TEMATICA:

— Atributiile principale ale gestionarului.

— Garantia in numerar( conf. Legii 22/18.11.1969).

— Consultarea si participarea lucratorilor la discutiile privind securitatea si sdndtatea in munca.

— Instruirea lucratorilor privind securitatea si sdnatatea Tn munca.
— Obligatiile lucratorilor privind securitatea si sanatatea in munca.

— Evenimente (comunicarea, cercetarea, inregistrarea si raportarea evenimentelor privind securitatea si
sanatatea Tn munca).

— Infractiuni privind securitatea si sanatatea in munca.

— Contraventii privind securitatea si sinatatea In munca.

— Comitetul de securitate si sanatate In munca (conf. CoduluiMuncii).

— Réaspunderea patrimoniald conf. CoduluiMuncii. — Jurisdictia muncii conf. CoduluiMuncii.

— Drepturi si obligatii n legatura cu primirea, pastrarea si eliberarea bunurilor materiale.

— Predarea-primirea gestiunii de bunuri materiale.

— Prevederi legale privind controlul managerial intern

— Reglementari legale privind achizitiile publice

-Cunostinte avansate de operare Microsoft Office Excel si Word (calcul tabelar, intocmire grafice, editare
texte) si sd aiba cunostinte de utilizare e-mail.



Bibliografia concursului pentru ocuparea postului de administrator de patrimoniu

LEGEA nr.22/1969, modificata si completata prin Legea 54/1994 privindangajare agestionarilor,
constituirea de garantii §i raspunderea In legaturd cu gestionarea bunurilor a gentilor economici,
autoritatilor sau institutiilor publice, cu modificdrile si completarile ulterioare; ;

H G nr. 34/2006 privindatribuireacontractelor de achizitiepublica, a contractelor de concesiune de
lucraripublicesi a contractelor de concesiune de servicii cu modificarilesicompletarileulterioare;

H G nr. 925/ 2006 pentruaprobareanormelor de aplicare a prevederilorreferitoare la atribuireacontractelor
de achizitiepublicd din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 34/2006 privindatribuireacontractelor de
achizitiepublica, a contractelor de concesiune de lucraripublicesi a contractelor de concesiune de servicii,
cu modificarilesicompletarileulterioare;

H G nr. 276/2013 privindstabilireavalorii de intrare a mijloacelor fixe;

O M F.P nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

O M F.P nr. 3512/2008 privind documentele financiar-contabile, cu modificarile si completarile
ulterioare;

LEGEA nr. 1/2011 Legea educatiei nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;

ORDIN nr. 5079 / 2016 pentru aprobarea Regulamentului — cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invatamantpre universitar si completdrile cu ORDINUL 3027/2018;

LEGEA nr.319/2006 Legea securitatii si sanatatii in munca, cu modificarile si completarile ulterioare;
LEGEA nr.307/2006 privind apdrarea impotriva incendiilor, cu modificarile si completarile ulterioare ;

LEGEA nr.333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, cu
modificarile si completarile ulterioare- sectiunea VI .



